
 บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภออู่ทอง จังหวัดสุพรรณบุรี โทร.๐๓๕ ๕๕๑๔๒๐ 
ที่ สพ ๐๗๓3/364 วันที่ 24 มิถุนำยน 2567 
เรื่อง ขอส่งแนวทำงกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองและ

กลไกกำรก ำกับติดตำม 
  

เรียน หัวหน้ำกลุ่มงำน ข้ำรำชกำร และบุคลำกรส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภออู่ทอง 

ด้วยพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 หมวดที่ 13 กำร
บริหำรพัสดุ มำตรำ 112 ให้หน่วยงำนของรัฐจัดให้มีกำรควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในควำมครอบครองให้มีกำรใช้และ
กำรบริหำรพัสดุที่เหมำะสม คุ้มค่ำ และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงำนของรัฐมำกที่สุด มำตรำ 113 กำรด ำเนินกำร
ตำมมำตรำ 112 ซึ่งรวมถึงกำรเก็บ กำรบันทึก กำรเบิกจ่ำย กำรยืม กำรตรวจสอบ กำรบ ำรุงรักษำ และกำร
จ ำหน่ำยพัสดุ ให้เป็นไปตำมระเบียบที่คณะรัฐมนตรีก ำหนด จึงขอก ำหนดตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองโดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง ให้เป็นไปตำมระเบียบกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.256๐ ส่วนที่ 2 กำรยืม 

ข้อ ๒๐๗ กำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำร ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำร จะกระท ำ
มิได้ 

ข้อ ๒๐๘ กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร แสดง
เหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 
(๒) กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำก

หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ  

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย 
หำกเกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม โดยเสีย
ค่ำใช้จ่ำยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพ อย่ำงเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตำมรำคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  

(๑) รำชกำรส่วนกลำง และรำชกำรส่วนภูมิภำค ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลัง
ก ำหนด 

(๒) รำชกำรส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหำดไทย กรุงเทพมหำนคร หรือ
เมืองพัทยำ แล้วแต่กรณี ก ำหนด 

(๓) หน่วยงำนของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงำนของรัฐนั้นก ำหนด  
ข้อ ๒๑๐ กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อ 

หน่วยงำนของรัฐผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำร และหน่วยงำน
ของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐ ของตน และให้มีหลักฐำน
กำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้อง จัดหำพัสดุเป็นประเภท ชนิด และปริมำณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม  

 



ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไป 
คืนภำยใน ๗ วัน นับแต่วันครบก ำหนด  

ในกำรนี้ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภออู่ทอง ขอส่งแนวทำงกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองและกลไกกำรก ำกับติดตำม โดยสำมำรถดำวน์โหลดเอกสำร
ได้ที่ https://spo.moph.go.th/sso/uthong/ 

จึงเรียนมำเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติ   
  
 
  
 
 
 (นำยสุ่ยถิน แซ่ตัน) 
 สำธำรณสุขอ ำเภออู่ทอง 


